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1. Emissao de Nota Fiscal Avulsa \

O prestador de servigos domiciliado em Macaé, podera emitir nota fiscal avulsa, quando o tributo for devido no

municipio de Macaé. O sistema de NFS-e néo exigira uma inscrigdo municipal.

Para a emissdo da Nota fiscal Avulsa, o emissor devera entrar no sistema com senha-web ou certificado digital e

no menu “Nota Fiscal Avulsa”, clicar no botdo EMITIR NFSA-E.

Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrdnica - NFSA-e

SEE N
== A Mota Fiscal de Servicos Avulza Eletrdnica — NFSA-e se desting a registrar exclusivamente as uperal:oes de servigos prestados em carater
NES-2 E excepeional por contribuintes do Muni icipio de Macaé e cujo ISSOMN seja devido aos cofres deste municipio.
Meu Perfil ! Contribuintes que possuem inscricdo no Municipio de Macaé devem emitir a NF5-e através do menu: "Minha Empresa” > "Emissio de NFS-
e".

Consulta de NFS-2 Para obter mais informagdes acesse o manual de Nota Fiscal de Servico Avulsa, clique aqui.

Indicacdo de Iméveis

EMITIR NFSA-E

Verificagdo de Autenticidade

MNotas Pendentes de Pagamento B Exibir cinceladas?
1SS >
IETU v Menhuma guia de NFSA-e pendente foi encontrada
1Bl w

Clique no botéao adas?

NFS-e Nacional -MEl

Clique em Nota Fiscal
MEI - Clique aqui %= [FSe Emitir NFSA-e.

para acessar a N Avul
NFS-e Nacional P vuisa.

Lista de Prestadores

Lista de L ' »
prestadores que | < :
emitem NFS-e ﬁ‘

Escolha a op¢édo EMITIR NFSA-E.

Menhuma NFSA-& quitada foi encontrada

Nota Fiscal de Servige Avulsa Eletronica - NFSA-e

A Nota Fiscal de Servigos Avulsa Eletrdnica — NFSA-e se destina a registrar exclusivamente as operacdes de servigos prestados em carater excepcional
por contribuintes do Munll:lplo de Macaé e cujo IS5QMN seja devido aos cofres deste municipio.

Para obter mais informacoes acesse o manual de Nota Fiscal de Servico Avulsa, Clique Aqui .

EMITIR NFSA-E

1.1. Preenchendo a NFSA-e

Neste formulario deverao ser preenchidos os dados da Nota Fiscal de Servigos Avulsa Eletronica — NFSA-e.

1.1.1. Campo “Tomador de Servigos”

Como regra geral, para a emissédo da NFSA-e é obrigatorio informar o CPF ou CNPJ do tomador

dos servicos.

\Revisado em 16/09/2024
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Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica - NFSA-e

Emissio referente a servigo prestado

Tomador dos Servigos

CPRFICHNPJ

<< VOLTAR AVANCAR ==

Caso o Tomador de Servicos possua uma inscricdo no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio,
seus dados serdo carregados automaticamente, caso ndo, sera necessario informar os dados

manualmente.

Tomador dos Servigos

CHNPJ Razdo Social E-mail

CEP Estado Cidade Eairro

I:l @ — Selecione — ¥ ¥ | |
Tipo Logradourao MNimero Complemento

| v | | | | | |

Nome / Raz&@o Social: Digite o Nome ou a Raz&o Social do tomador ou prestador de servigos.
Utilize as letras mailsculas e mindsculas conforme o caso.
E-mail: Informe o e-mail do tomador ou prestador de servigcos para futuros contatos. Se nao

houver e-mail, ndo preencha o campo.
CEP: Digite o CEP. Se o CEP estiver cadastrado, o Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro

@

serdo automaticamente preenchidos. Caso ndo saiba o CEP, clique
Numero: Digite o nimero.

Complemento: Digite o complemento.

1.1.2. Campo “Atividade”

Neste campo devera ser selecionado o codigo de servigo que melhor se enquadre com a atividade

de prestacédo de servicos relacionada a NFSA-e a ser emitida.

Atividade

Cdodigo da Atividade (CHAE)
| -- Zeleciene uma atividade -- r |

Codigo do ltem de Servigo Alig.(%)
| d

1.1.3. Campo “Informagoes da Nota”

Neste campo deverd ser informado as demais informag@es referentes a NFSA-e, tais como a data

de prestacéo de servicos, valor total da nota e o total das dedugdes, caso haja.
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Informagdes da Nota

Data da Prestagdo dos Servigos Valor Total da MNota (R5) E Total das Dedugbes (RS) E

1.1.4. Campo ”Discriminagao dos Servigos”

O campo “Discriminagédo dos Servigos” constante da Nota Fiscal de Servicos Avulsa Eletrénica -
NFSA-e devera ser preenchido com a descri¢do clara dos servi¢os prestados e os valores a eles

correspondentes.

Discriminagéo dos Servigos @)

<< VOLTAR AVANCAR =>

Clique no botao

Avancar.

Apbs o preenchimento de todos os dados, clique no botdo Avancar para dar continuidade.

1.1.5. Finalizando a emissao da NFSA-e

Verifique atentamente se todas as informacdes da NFSA-e a ser emitida foram preenchidas

corretamente sistema mostrara uma previsao da nota que sera emitida.

Caso deseje corrigir as informac06es, efetue a correcéo das informacdes ou cligue em “<<Voltar”.

\Revisado em 16/09/2024
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Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica - NFSA-e

Emissdo referente a servigo prestado

Tomador de Servigos

CPFICHPJ Mome/Razdo Social

Endereco
- e W T s e (S -
Municipio UF Insc. Municipal
- — - -
Insc. Estadual Telefone

Discriminagdo dos Senvigos

Instalegdo completa de sistema contra incéndic.
Deestruturacdo do ambients para stendsr as normes técnicas.

Atividade

Codigo da Atividade (CHAE)
4322303 - Instalacoes de sistema de prevencao conira incéndio
Codigo do ltem de Servigo Aliquota (%)

07 .02 - Execucdo, por administracdo, empreitada ou subempreitada, de cbras de construcdo civil, hidraulica ou elétrica e de 3.00%
outras obras semelhantes, inclusive sondagem, perfuragdo de pocos, escavacdo, drenagem e irigacdo, terraplenagem,

pavimentagdo, concretagem e a instalagdo e montagem de produtos, pecas e equipamentos {exceto o fornecimento de

mercadorias produzidas pelo prestador de servigos fora do local da prestaco dos servicos, que fica sujeito ao ICMS).

Valor Servigos (RS) Dedugdes (RS) Basze de Calculo (RS)
1.000.00 0,00 1.000,00
valor do 153 (RS)
30,00
Data da Prestagio dos Servigos Regime Status
01/06/20158 Tributacdo Mormal MNormal

4. ATE H(;ﬁOE Werifique atentamente os dados da nota acima e clique em Emitir para concluir 3 emissdo. & NFS4-2 estara disponivel para impressio
i apos o pagamento da Guia de Recolhimento.

<< VOLTAR EMITIR =>>

Clique no botédo

Emitir.

ApOs clicar no botdo Emitir, sera gerada uma guia para o pagamentos do ISS. Neste passo, sera encaminhado

um e-mail para o emissor com os dados referente a guia de recolhimento.

\Rewsado em 16/09/2024 J
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16/09/2024 14:17 | Competéncia | N°da Guia
MUNICIPIO DE MACAE AGO/2024 |
SECRETAR-_I__A MUNICIPAL DE FAZENDA (=) Valor Principal (RS)
Guia de Recelhimento de ISS NFSA-e 37.50
&yl CPF / CNPJ do Prestador {+) Corregéo (R$)
i . 0,00
CPF / CNPJ do Tomador (+) Juros de Mora (R$)
‘ 0,00
ﬁ%‘t}!wdade Prazo Minimo Confirmag&o Pagamento=24h {+) Multa (R$)
213305 - Astrén 0,00
(+) Tatgl de Servigos (R Processo {x) Alig (x) Redugéo | (-) Descontos {R$)
1.000,00 —— 3,75% 0,0% 0,00
(=) Valor dbuss (R$) iscal (NFSA-e) (-) Valor de Créditos (R$) (+) Taxa Expediente (R$)
37,50 0,00 0,00
OBS: (=) Valor a Pagar (R$)
37,50
SR. CAIXA, NAO ACEITAR APOS 16/09/2024) Vencimento
16/09/2024

Autenticagdo Mecanica Recibo do Contribuinte

MUNICIPIO DE'MACAE | 16/09/2024 1417 | Competéncia | N°da Guia
7 Guia de Recolhimento de ISS N| AGO /2024 Bt d
Nome / Razéo Social do Prestador de Servigos CPF%,CNPJ do Prestador Valor a Pagar (R$)
, . 37,50
Nome / Razdo Social do Tomador de Serv (C0S CPF/ CN@.:J.do Tomador Vencimento
« 16/09/2024

Bancos conveniados: Brasil, Santander, CEF, Bradesco,

ou Facilita

NI

v" Observacdes Importantes

municipio de Macaé.

1.2. Impresséo da Nota Fiscal Avulsa

PR

SR. CAIXA, NAO ACEITAR APOS 16/09/2024
Autenticagio Mecanica Recibo do Banco

Seré gerado uma guia para cada Nota Fiscal Avulsa emitida.
A impressao da Nota Fiscal Avulsa s6 sera liberada ap6s a baixa do pagamento da guia.

Toda nota fiscal avulsa s6 serd emitida para notas fiscais com exigibilidade do ISS para o

Nesta tela é possivel visualizar as notas pendentes de pagamento assim como as notas ja quitadas. A impresséao

da nota fiscal avulsa somente sera liberada apds o pagamento da guia de recolhimento ISS da NFSA-e.

Para visualizar a NFSA-e: Clique no nimero da nota.

\Revisado em 16/09/2024
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Mota Fiscal de Servigo Avulsa Eletronica - NFSA-e

A Mofa Fiscal de Servicos Avulsa Eletrdnica — NFSA-e se destina a registrar exclusivamente as operacoes de servigos prestados em carater
excepcional por confribuintes do Municipio de Macaé e cujo ISSON seja devido aos cofres deste municipio.

1 Contribuintes que possuem inscrigdo no Municipio de Macaé devem emitir a NF S-¢ através do menu: "Minha Empresa"” > "Emissdo de NF S-
e".

Para obter mais informacgdes acesse o manual de Nota Fiscal de Servigo Avulsa, clique aqui.

EMITIR NFSA-E
Notas Pendentes de Pagamento B Exibir canceladas?
NOmero Data do .
da Guia Vencimento Valor do Servigo Valor do 155 Valor a Pagar
16/09/2024 CPF- 02/05/2024 R3S 1.000,00 R% 37,50 RS 37,50
1 Nota R$ 1.000,00 RS 37,50 RS 37,50

Notas Quitadas

M Exibir canceladas?

Nimero Data de -
da Nota Quitagio Valor do Servigo Valor do 155 Valor Pago

30/0382024 CPF- 03/08/2024 RS 3.000,00 R3 112,50 RS 0,00

R$ 3.000,00 RS$ 112,50

Clique sobre o nimero da nota.

ATENCAO!
! O cancelamento de uma Nota Fiscal de Servico Avulsa Eletrdnica € ireversivel!
Esta nota ja foi quitada. Solicite o cancelamento a fiscalizagdo.

IMPRIMIR NFSA-e VISUALIZAR GUIA FECHAR
" MUNICIPIO DE MASAE
% 0 SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Cliue para imprimir anFsae  |FAL DE SERVICOS AVULSA ELETR

MOmaro ca Nola [Fate ca Frestegac do Serugo |l iata & Hora de =mi=s2o | Clique para visualizar a guia

03/08/2024 16/09/2024 14:23
PRESTADOR DE SERVICOS

Inscng&a Municipal: —

referente a NFSA-e exibida. =

CPF/CNPJ:
MomaHazao Socal
Enderego
Municize Macaé UF RJ

v" Observacédo Importante

e O prestador ou tomador de servico somente podera cancelar a nota fiscal avulsa antes do

pagamento da guia. Apés o pagamento, somente a Geréncia de Fiscaliza¢ao Tributaria podera
cancelar.

\Revisado em 16/09/2024
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2. Consulta de Guias

Na tela de nota fiscal avulsa é possivel visualizar as guias pendentes de pagamento, canceladas e quitadas.
A tela somente exibird as guias ndo canceladas, sendo necessario habilitar as visualizagdes das guias canceladas
clicando no check-box Exibir canceladas?

Para visualizar as guias pendentes, clique sobre o nimero da guia.

Para visualizar as guias quitadas, siga os passos do item 1.2 deste manual.

Notas Pendentes de Pagamento B Exibir canceladas?

Exibir as guias pendentes

canceladas

Numero Data do
da Guia e iy Tomador Valor do 155 Valor a Pagar
16/09/2024 CPF 027082024 RS 1.000,00 RE 37,50 RS 37,50
1 Nota R$ 1.000,00 RS 37,50 RS 37,50
Notas Quitadas M Exibir canceladas?

Numero Data de :
da Nota Quitagio Tomador Exibir as notas canceladas vigo Valor do 155 Valor Pago

3000812024 o= Dai0ei2024 RS 3.000,00 RS 112,50 RS 0.00

1 Nota R$ 3.000,00 R$ 112,50 RS 0,00

\Revisado em 16/09/2024
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3. Cancelamento de guia e NFSA-e

3.1. Cancelamento de guia pendente

Para cancelar a guia e uma NFSA-e emitida, acesse o menu “Nota Fiscal Avulsa” e clique no niUmero da guia.

Notas Pendentes de Pagamento B Exibir canceladas?

Nimero Data do -
da Guia e Tomador Valor do Servigo Valor do 155 Valor a Pagar
16/09/2024  ~oc 02/08/2024 RE 1.000,00 RS 37,50 RS 37,50
1 Nota R$ 1.000,00 RS$ 37,50 R$ 37,50

Notas Quitadas M Exibir canceladas?

Tomador Valor do Servigo Valor do 155 Valor Pago
3000872024 o F 03/08/2024 RE 3.000,00 RS 112,50 RS 0.00
1 Nota R$ 3.000,00 R$ 112,50 R$ 0,00

O sistema apresentard a guia da NFSA-e para conferéncia com as seguintes opg¢8es. Clique no botédo “Cancelar

Guia e NFSA-e” e confirme o cancelamento.

I ATENCAO!
O cancelamenio de uma Mola Fiscal de Servico Avulsa Elefrdnica e sua guia & imeversivel!

Para imprimir este documento, aperte o Botdo abaixo "IMPRIMIR™.

IMPRIMIR EXPORTAR FARA .PDF ALTERAR DATA PARA PAGAMENTO CANCELAR GUIA E NFSA-E VOLTAR

Se vocé preferir, efetus o pagamento OMN-Line da guia clicando em um d aNcos 3 segquir:

[ | Pagamento Ita( Bankline.

Itad Opcdo valida apenas para clientes do Banco Itad que tegfam acesso ao Itad Bankline.
f:'; Bradesco| Clique para cancelar a guia.
L - Opcdo vali Banco Bradesco que tenham

Apo6s a confirmacéo, o sistema exibira a guia cancelada.

\Revisado em 16/09/2024
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16/09/2024 14:37 | Competéncia | N° da Guia
MUNICIPIO DE MACAE AGO 19074 | aa——
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA (=) Velor Principal (%8)
Guia de Recolhimento de ISS NFSA-e 37.50
Nome / Razao Social do Prestador de Seyi CPF / CNPJ do Prestador {(+) Corregéo (R$)
- 0,00
Nome / Raza CPF / CNPJ do Tomador (+) Juros de Mora (R$)
0,00
‘ﬁ;“\g‘iwdade Prazo Minimo Confirmag&o Pagamento=24h (+) Multa (R$)
21@305 - Astrén 0,00
(+) Tét_g_l de Servigos ( Processo ) Alig {(x) Redugao (-) Descontos (R$)
1.000,080 - 3,75% 0,0% 0,00
(=) Valor dm ara Fiscal (NFSA-e) (-) Valor de Créditos (R$) (+) Taxa Expediente (R$)
37,50 0,00 0,00
OBS: (=) Valor a Pagar (R$)
37,50
I SR.CAIXA, NAO ACEITAR APOS 16/09/2024] Vencimento
Autenticagio Mecanica Recibo do Contribuinte 16/09/2024
}( _______________ Y= = ———— = - e = T e am e e e = e e e e = e = = e = e = = = e e e = e e = e ==
MUNICIPIO DE MACAE 16/09/2024 1437 | Competéncia | N° da Guia
> Guia de Recolhimento de ISS NFSA AGO/2024 |
Nome / Razao Social do Prestador de %gwigos CPF/ C!},}PJ do Prestador Valor a Pagar (R$)
, : 37,50
Nome / Razao Soclal do Tomador de Serv:go&; CPF/ CNPJE‘EEdo Tomador Vencimento
16/09/2024

3.2.

Cancelamento de guia quitada

cancelamento.

\Revisado em 16/09/2024

Apos o pagamento do ISS, o cancelamento da guia e NFSA-e somente sera efetivado pela Geréncia de
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4. Alteracéo de data para pagamento

Nos casos em que 0 emissor perca 0 prazo para pagamento da guia de recolhimento, € possivel informar uma

nova data para o pagamento, os valores de acréscimos serdo calculados automaticamente pelo sistema.

Para alterar a data de pagamento, selecione uma guia pendente e clique na opcéao “Alterar Data para

Pagamento”.
i ATENGAO
O cancelamento de uma Mota Fiscal de Servico Avulsa Elefronica e sua guia & imeversivel
Para imprimir este documento, aperte o Botdo abaixo "IMPRIMIR™.
IMPRIMIR EXPORTAR PARA .PDF ALTERAR DATA PARA PAGAMENTO CANCELAR GUIA E NFSA-E VOLTAR

Se vocé preferr, efetueM( pagamento OM-Line da guia clicando em um dos bancos a sequir:

Pagame Ita(i Bankline.
Opcio ydlida apenas para clientes do Banco ltad que tenham acesso ao Itad Bankline

Net Empresa — Pessoa Juridica
X lida apenas para clientes Pessoa Juridica do Banco Bradesco que tenham
Clique para alterar a data

para pagamento.

O sistema exibira uma tela para que seja informado a nova data para o pagamento da guia. Informe uma data

para o pagamento e clique em Calcular.

Alteracao de data para pagamento
Informe a nova data para pagamento CALCULAR VOLTAR

O valor atual para pagamentafno dia 11/06/2018 & dg/R$ 154,95

Informe a nova data e clique

em Calcular.

\Revisado em 16/09/2024
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ELETRONICA (NFS-e)

Ap6s o célculo, sera exibido os valores referente a data antiga e a nova data. Lembrando que o sistema ird sugerir

sempre a melhor data para pagamento, ou seja, se 0 valor para pagamento entre os dias 12/06/2018 e 11/07/2018

forem os mesmos (exemplo abaixo), o sistema sugere a data mais distante. Permitindo que a guia seja paga até a

data limite.

Alteragao de data para pagamento

Informe a nova data para pagamenta: 12/06/2015

0 wvalor atual para pagamento no dia 11/06/2018 € de R$ 154,95,
O valor para pagamento no dia 11/07/2018 & de RS 156,04

INFORMAR NOVO VENCIMENTO CONFIRMAR

A proxima data para vencimento apos 12/06/2018 & 11/07/2018.
O valor dos encarges devidos serdo os mesmos para qualquer vencimento entre 12/06/2018 e 11/07/201 8.

Apo6s a confirmacéo da data, a guia com os valores atualizados estara disponivel para impressao.

\Revisado em 16/09/2024




