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1. ConsideracOes Gerais \

1.1. Definicao

A Declaracdo de Servicos é um documento em que o tomador e o prestador de servicos declaram o servico

tomado/prestado por meio de nota fiscal de servico convencional.

Todos os contribuintes inscritos no municipio que tomarem e/ou prestarem servicos por meio de nota fiscal de

servigo convencional devem registrar estas operagdes através da Declaracédo de Servico.

As declaragbes poderdo ser geradas ao longo do més, conforme as Notas Fiscais de Servigos convencionais

forem recebidas ou emitidas.

O pagamento do ISS proprio ou retido de terceiros sera realizado em Guia de Recolhimento de ISS NFS/NFS-e,
para as Notas Fiscais de Servicos recebidas e emitidas, tanto para as Eletronicas (NFS-e), como para

Convencionais (NFS).

1.2. Esclarecimento quanto a antiga Declaracdo Eletronica de Servigcos

Anteriormente 0s contribuintes inscritos no municipio que tomassem e/ou prestassem servico por meio de nota
fiscal de servico convencional registravam estas opera¢fes (e emitiam suas guias) utilizando a antiga Declaracao
Eletrénica de Servigos (DES). Esta forma de registro das operacdes foi substituida pela nova Declaracdo de

Servigos.

Cada nota fiscal de servigos convencional recebida ou emitida contida em uma DES foi substituida por uma
Declaracédo de Servicos Tomados ou Prestados com mesma série e nimero respectivamente. Para consultar as

Declara¢bes de Servicos Tomados ou Prestados leia o item 4 deste manual.
Cada “Guia de Recolhimento de ISS Declaracdo de Servi¢cos” gerada a partir de uma DES foi substituida por
uma “Guia de Recolhimento de ISS NFS/NFS-e” com mesma numera¢do. Para consultar, emitir, reimprimir ou

cancelar Guias de Recolhimento de ISS NFS/NFS-e leia o item 6 deste manual.

O menu “ISS” \ “Guias de Recolhimento” foi substituido pelo menu “ISS” \ “Consulta de Guias Emitidas”.

\Revisado em 27/03/2024
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2. Acesso ao Sistema

Senha-Web.

Para efetuar login, clique em “Acesso ao Sistema”.

E ACESSO AO SISTEMA NAVEGACAO

Vocé esta em SPE = Bem Vindk | Pagina Inicial

Para emitir uma Declaragéo Eletrénica de Servigo € necessario estar autenticado no Sistema através de sua

~
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RAPIDA [EEE-IUE v Fm

13/03/2024 16:37

Acesso ao Sistema

Nao possui Senha? Esqueceu a Senha?

!

/

Para recadastrar sua
=enha Wieh cligue agui.

Para criar =ua Senba fl"_'J '
Wigh clique agui.

¥

Preencha seu CNPJ.

Digite seu CPK ou CNPJ *
\

Digite sua Senha Web

Problemas com

Digite o c6digo mostrado

na imagem.

Preencha com sua Senha.

SPE g LGPD
Clique em Acesso Paracbtermais
Acesse o site através de seu Sm B interface para ETOWFS?UF?S t5°bj9§ Lei
] emissdo, consulta de notas e localiz] . eral de Frolecao de
Acesso ao Sistema ! ao S|Stema. Dados, clique aqui!
Solicitar SENHA-WEB
. e : : - i o PLACAR
Verficar Autenticidade Seja Bem-Vindo a Prefeitura Eletronica
e o Veja abaixo os nimeros
Legislagdo Tributaria Utilizando a velocidade da internet, 24 horas por dia na comodidade da sua casa ou escritério, vocé podera usufruir de diversos relacionados a NFS-e no
servicos, incluindo a emissdo de guias de cobrancas que poderdo ser pagas em qualquer banco ou postos credenciados. Utilize o | municipio:
Perguntas e Respostas menu ao lado e clique no servico dessjado.
- . Contribuintes
Manuais de Auda autorizados a emitir
FS-e
Fale Conosco I PTIJJ N FS -e
s s e
NES-& w >

Preencha o formulario com seu “CPF/CNPJ”, sua “Senha-Web” e o Codigo mostrado na imagem:

Acesse o sistema com sua Senha Web

Codigo da Imagem:

Digital? Brasil
Acesze o sistema E:):
clicando agui. amAERE
LI _.':. R
a > "..!'_-
:..""{' L I L
/
a irnagey". clique aqui
ENTRAR

Possui Certificado

Clique em Entrar.
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3. Declaracao de Nota Fiscal de Servigcos (Convencional) \

3.1. Criando uma nova Declaracao

Para emitir uma Declaracédo de Nota Fiscal de Servico (Convencional), ap0s acessar o sistema, selecione 0 menu
“NFS-e” \ “Declaragao de NFS”.

SPE | Nota Fiscal de Servigo Eletrénica - NFS-2
NES-8 g INFORMAGOES INICIAIS

A parfir deste momento, vocé esta em ambiente de acesso resfrito, podendo consultar WF5-e, imprimir e cancelar as guias de recolhimento.

Atravé; das Configuragtes de Perfil, vocé pedera informar seus dados para contato, definir seu logofipo, informar seus dados na lista de prestadores
Perfil da Empresa » disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opcdes.

Para acessar os diversos servicos disponiveis, utilize o menu 3 sua esquerda.
Consultas »

Declaracio de NFS

Mota Fiscal Avulsa AN

Guias de Recolhimento

Clique em Declaracéo de NFS.

Carta de Cormegao de NFS-e

Envio de Arguivo

ISS -

Na tela a seguir, para declarar uma Notas Fiscais de Servicos (Convencional), utilize o botdo “Emitir NFS
Recebidas” quando se tratar de declaragdo de servigos tomados, ou utilize o botdo “Emitir NFS Emitidas”

quando se tratar de declaragéo de servicos prestados.

SPE | Declaragdo de Notas Fiscais de Servigos (Convencionais)
NES-e g_ Todos os contribuintes inscritos no municipo gue tomarem ou prestarem servico por meio de nota fiscal de servico convencional devem cadastralas no
= sistema
Informacdes Esta pagina destina-se APENAS a emissdo de NFS Convencicnal & NFS-e de outros municipios. ndo sendo permitida a declaragdo de NFS-e do municipio

de Macae - RJ, pois estas ja sdo declaradas automaticamente pelo sistema.

Perfil da E 4
efiil da Empresa Para Declarar uma nova NFS Convencional Recebida cliqgue em Emitir NF 5§ Recebidas

Consultas » Para Declarar uma nova NFS Convencional Emitida cligue em Emitir NFS Emitidag

Para obter mais informacdes acesse o manual da Declaracdo de Notas Fiscais de Servicos (Convencionais), Clique Agqui

Mota Fiscal Avulsa
EMITIR NF5 RECEBIDAS EMITIR NFS EMITIDAS

Guias de Recolhimento

Carta de Corregio de N Cligue neste botdo para

Cligue neste botéo para

Envio de Arquivo Declarar NFS Recebida.

ISS

Declarar NFS Emitida.

3.1.1. Declarando uma Nota Fiscal de Servigcos (Convencional) Recebida

Na tela de Declaragdo de Notas Fiscais de Servicos (Convencionais), cligue no botdo “EMITIR NFS
RECEBIDAS”.

Na tela seguinte, selecione a forma de Exigibilidade do Imposto Sobre Servigos, informe o CPF/CNPJ do

Prestador de Servico e, em seguida, clique no botdo “AVANCAR?” para preencher a declaragéo.

\Revisado em 27/03/2024
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Declaragdo de Notas Fiscais de Servigos (Convencionais)

Tomador de Servigos

Selecione a forma de Exigtibilidade do ISS.

Exigibilidade do IS5

MNao Incidéncia

@Exigwel (
(_)Suspensa por Decisdo Judicial

(_)Imunidade

Informe o CPF/CNPJ do

Prestador de Servigos Prestador de Servigos.

CPFICNPJ

<< VOLTAR AVANCAR »>

ApoOs clicar no botdo "AVANGAR”, o sistema mostrard o formulario de Declaracdo de Nota Fiscal
(Convencional) Recebida. O preenchimento deste formulério deve ser feito com cuidado. Os dados informados

no preenchimento da declaracdo da nota fiscal séo de inteira responsabilidade do contribuinte.

Declaragio de Motas Fiscais de Servigos (Convencionais)

Tomador de Servigos
Exigibilidade do IS5

(@) Exigivel Nao Incidéncia Isencédo
Imunidade Suspensa por Decisdo Judicial Suspensa por Processo Adminstrative

Localidade da Prestagéo

Estado Cidade
Rl W Macae v

Localidade da Tributagdo

Estado Cidade
Rl W Macae v

Prestador de Servigos (Para alterar/preencher os dados, clique aqui.)

CNPJ Razdo Social E-mail
CEP Estado Cidade Bairro
44
Tipo Logradouro Nimero Compl i Inscricdo Estadual

Dados da Nota

M° da Mota Fiscal Série da Mota Fiscal Data de Emissdo Tipo da Nota
Mota Fiscal ~

Atividade

Cédigo da Atividade (CNAE/CEO)

6920601 - Atividades de contabilidade v
Codigo do ltem de Servico Alig.(%)
17.19 - Contabilidade, inclusive servicos técnicos e auxiliares. v 500
Valores da Nota
alor Total da Nota (RS) E Total das Deducdes (RS) E Codigo da Obra E Data de Competéncia .
1.400,00 0.00
1S5S Refido Simples Macional
@ sim CNio 2] () sim (@ Nao B

Discriminagéo dos Servigos

Realizagdc de cdlculo contdbil schre a folha de pagamento.

<< VOLTAR AVANCAR =>

\Revisado em 27/03/2024
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A seguir detalharemos cada um dos campos.
3.1.1.1. Informacgdes sobre o Prestador de Servigos
Caso o CPF/CNPJ do prestador de servicos esteja devidamente cadastrado na base de dados da Prefeitura, o

sistema preenchera estes dados automaticamente.

Se o prestador ainda ndo estiver cadastrado, serd necessario preencher o Nome/Razdo Social, Enderego

completo (CEP, Estado, Cidade, Bairro, Logradouro, Niamero), Inscricdo Estadual e E-mail.

Prestador de Servigos (Para alterarfpreencher os dados, clique aqui.)

CNPJ Razdo Social E-mail
CEP Estado Cidade Bairro
43
Tipo Logradouro Nimero Complemento Inscricdo Estadual

3.1.1.2. Informacgdes sobre o Servico Tomado

Preencha o Nimero, a Série e a Data de Emissé&o da Nota Fiscal.

Selecione o Tipo da Nota: Nota Fiscal, Recibo, Fatura, Nota de Simples Remessa ou Nota de Devolucdao.
Selecione na lista 0 Codigo da Atividade (CNAE) do servico tomado. O sistema preencherd automaticamente a
aliquota correspondente. Se o prestador for optante do Simples Nacional o tomador podera alterar a aliquota
quando o ISS for retido.

Marque Sim se o ISS for Retido e N&o em caso contrério.

Selecione Sim se o prestador for optante do Simples Nacional e Ndo em caso contrario.

Preencha o Valor Total da Nota, e caso se aplique, o Valor das Deducfes e o Cédigo da Obra. O Sistema

calculara o ISS devido.

Preencha a Discriminacdo dos Servicos de acordo com o texto da NFS (Convencional) Declarada. Este

preenchimento € opcional. Apés, clique em Avancar.

\Revisado em 27/03/2024
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Dados da Nota

N° da Nota Fiscal Série da Nota Fiscal Data de Emissdo Tipo da Nota
Mota Fiscal w

Atividade ®

Cadigo da Atividade (CNAE/CBO)
6920601 - Atividades de contabilidade ~

Caodigo do ltem de Semvico Alig.{%)
17.18 - Contabilidade, inclusive servigos tecnicos e auxiliares. ~ | 500

Valores da Nota

Valor Total da Mota (RS) E Total das Dedugdes (RS) E Cddigo da Obra E Data de Competéncia
1.400,00 0,00
155 Retido Simples Macional
@ sim (ONio B (O sim @ Nio B

Discriminagao dos Servigos

Realizacdo de cdlculo contdbil sobre @ folha de pagamento.

<< VOLTAR AVANCAR =>

3.1.1.3. Finalizar Declaracéo

Ao clicar no botdo ”AVANGCAR?” o sistema ir4 apresentar a tela com o resumo da declaragéo.

~
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Confira atentamente todas as informagdes, caso seja necessério fazer alguma alteragédo, clique em "VOLTAR” e

0 sistema abrira novamente a tela de preenchimento da declaragdo, permitindo a realizagdo dos ajustes

necessarios.

Ap6s verificar as informacdes declaradas da NFS (Convencional), cligue no botdo "DECLARAR”.

Atencdo: ao clicar no botdo “DECLARAR?”, a declaracdo atual ndo poderd mais ser alterada!

\Revisado em 27/03/2024
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Declaracao Eletronica de Servicos

Declaragdo de Notas Fiscais de Servigos (Convencionais)

Informagdes da Nota Fiscal Convencional
Nimero da Nota Série da Nota Data da Emissdo Tipo da Maota
1142 — 15/03/2023 Mota Fiscal

Prestador de Servigos

CPF/CNPJ Insc. Municipal Insc. Estadual E-mail
Nome/Razdo Social Nome Fantasia
Endereco M_U-HICiDIU UF Telefone
Macae RJ -
Atividade

Cadigo da Afividade (CNAE/CBO)
5920601 - Atividades de contabilidade

Cadigo do Item de Servico Aliquota (%)

17.18 - Contabilidade, inclusive servigos écnicos e auxiliares. 5,00%
Valores
Valor Servigos (R3) Deducdes (RS) Base de Calculo (RS)
1.400,00 0,00 1.400,00
Valor do ISS (RS)
70,00
Demais Campos
Regime Exigibilidade do 1SS Status
Tributagdo Normal
ISS Retido B B . ~ acdo
- Clique aqui para concluir a Declaragdo. [~
Localidade da Prestagéo
Macae/l
e CIIque aqui para retornar a pagina anterior. "C‘ui,anemamg\ﬁu
<< VOLTAR DECLARAR >>

3.1.1.4. Visualizando a Declara¢cdo da NFS

Ao concluir a declaracao o sistema abrird a pagina informando que a NFS Recebida foi declarada com sucesso.

A pagina permitird ao contribuinte: visualizar a NFS declarada, emitir Guia de Recolhimento ou declarar outra
NFS Recebida.

Clique aqui para visualizar

Declaragao de Notas Fiscais de Servigos (Convenci a NFS Recebida declarada.

A NFS Recebidas N® 00001142 de 15/03/2023
Para visualiza-la efou cancela-la Clique Aqui”
Para emilir Guia de Recolhimento Clique Aqui e ] ] ]

rdeclarada com sucesso!

Tomador de Servigos Pagina Anterior. Clique aqui para emitir

a Guia de Recolhimento.

Exigibilidade do 155

I@)Exigl’\.nz:l Mao Incidéncia
() Imunidade {_)Suspensa por Decisdo Judicial () Suspensza por Processo Adminstrativo

Prestador de Servigos

CPFICHNPJ

Para iniciar uma nova Declaragéo de NFS (Convencional) << VOLTAR AVANCAR >>

/

Recebida selecione a forma de Exigibilidade, informe o

CPF/CNPJ do Prestador e Clique Aqui.

\Revisado em 27/03/2024
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O contribuinte podera visualizar a Declaragdo da NFS (Convencional) Recebida, que sera apresentada da

seguinte forma:

MUNICIPIO DE MACAE Ninero de S
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAYENDA
Data de Emizsdo da MFS

DECLARACAO DE SERVICOS TOMADOS 15/03/2023
NFS (CONVENCIONAL) Diata & Hora de Declaracid

14/03/2024 16:23:52

PRESTADOR DE SERVICOS

pecricio Municipal: S Inzcricdo Estadual: S

CRFICHP:
Nu:urﬁia_{Razéu:u Socisl
Enderéiqga_:_u: e —

E-mail; s om— om—

Municipio: ‘Macae

: . TOMADBR DE SERVICOS
CRFICHPE -

Inzcricdo Municipsl, S
MomeRazdn Social’ R S - - -
Endereco; S8 & - - - kL > " o

Municipio: Macae E-mer: e—— —

VALOR TOTAL DOS SERVICOS =:R$ 1.400,08:

Cadigo do Servigo

E920601 - Mividades de contabilidade

17.19 - Cortabilidade, inclusive servigos téenicos e auxiliares. i

“Alor Total das Dedugdes (RE) Baze de Caloula (RE) Aliquota (%) ‘alor do IES (RE
0,00 1.400,00 5,00% , 0,00 |

OUTRAS INFORMACOES

- f informagies declaradas =30 de responzabilidade do tomador de servigos & seguem a legislagdo vigente.
- Local da Prestagdo do Servigo: Macae-RJ

- Local da Tributagde do Servigo: hiacas- R

- Tipo da Mata Declarada: Mota Fiscal

- 0155 desta NFS Conwvencional sera RETIDO pelo Tomador de Serviga.

- Data de wencimento do 155 desta MFS Convencional: 15042023,

\Rewsado em 27/03/2024 )
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3.1.2. Declarando uma Nota Fiscal de Servi¢os (Convencional) Emitida

Na tela de Declaracdo de Notas Fiscais de Servigos (Convencionais), clique no botdo “EMITIR NFS EMITIDAS”.

Na tela seguinte, selecione a forma de Exigibilidade de ISS, informe o CPF/CNPJ do Tomador de Servi¢o e

cligue no botdo “AVANCAR?” para preencher a declaracéo.

Declaragdo de NFS Emitida Selecione a Exigibilidade

Prestador de Servigos

do Imposto Sobre Servigos.

Exigibilidade do 15§

(® Exigivel
() Imunidade

do Incidéncia
uspensa por Decisdo Judicial

Informe o CPF/CNPJ do

Tomador de Servicos.

Tomador de Servigos

CPFICNPJ

<< VOLTAR AVANCAR ==

Apo6s clicar no botdo "AVANGAR”, o sistema mostrard o formulario de Declaracdo de Nota Fiscal
(Convencional) Emitida. O preenchimento deste formulario deve ser feito com cuidado. Os dados informados no

preenchimento da declaragéo da nota fiscal s&o de inteira responsabilidade do contribuinte.

Declaragdo de NFS Emitida

Presiador de Servigos
Exigibilidade do 15§

(@ Exigivel N&o Incidéncia Isencao
Imunidade Suspensa por Decisdo Judicial Suspensa por Processo Adminstrativo

Localidade da Prestagio

Estado Cidade
RJ ~ Macae v

Localidade da Tributagio

Estado Cidade
RJ v Macae b

Tomador de Servigos (Para alteraripreencher os dados, clique aqui.)

CHNPJ Razéo Social E-mail
CEP Estado Cidade Bairro
Tipo Logradouro Humero Complemento Inscrigdo Estadual

Dados da Nota

N° da Nota Fiscal Série da Mota Fiscal Data de Emissdo Tipo da Nota
42 11/12/2023 Mota Fiscal v

Atividade @
Codigo da Afividade (CNAE/CBO)
8111700 - Servicos combinados para apoio a edificios, exceto condominios prediais v

Codigo do llem de Servigo Alig. (%)
17.05 - Fornecimento de méo-de-obra, mesmao em carater temporario, inclusive de empregados ou frabalhadores, avulsos ou temporario: v | 5,00

Valores da Nota

Valor Total da Nota(RS) E Total das Dedugdes (RS) E Cédigo da Obra E Data de Competéncia
15.000.00 11/12/2023
ISS Retide Simples Macional
O 'sim @ N30 7] Osim @ Nao ]

Discriminagao dos Servigos

Montagem de palco para evento musical.
Suporte de equipe técnica in loco.
Suporte & infraestrutura de apresentacdo musical.

<< VOLTAR AVANCAR >>

\Rewsado em 27/03/2024 )




~
Péagina 12 de 24

SISTEMA DE PREFEITURA
ELETRONICA (SPE)
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A seguir detalharemos cada um dos campos.
3.1.2.1. Informacdes sobre o Tomador de Servigos
Caso o CPF/CNPJ do tomador de servicos esteja devidamente cadastrado na base de dados da Prefeitura, o

sistema preenchera estes dados automaticamente.

Se o tomador ainda néo estiver cadastrado, e néo for considerado ndo informado, ser&4 necessario preencher o
Nome/Razdo Social, Endere¢co completo (CEP, Estado, Cidade, Bairro, Logradouro, Namero), Inscricdo

Estadual e E-mail.

Tomador de Servigos (Para alteraripreencher oz dados, clique aqui.)

CHNPJ Razdo Social E-miail
CEP Estado Cidade Bairro
Tipo Logradouro Mimero Complemento Inscricdo Estadual

3.1.2.2. Informacgdes sobre o Servi¢go Prestado

Preencha o Nimero, a Série e a Data de Emissé&o da Nota Fiscal.

Selecione o Tipo da Nota: Nota Fiscal, Recibo, Fatura, Nota de Simples Remessa ou Nota de Devolucao.
Selecione na lista o Codigo da Atividade (CNAE) e o Cédigo do Item de Servi¢co do servico prestado. O
sistema preenchera automaticamente a aliquota correspondente. Caso o prestador seja optante do Simples
Nacional poderd alterar a aliquota do ISS.

Marque Sim se o ISS for Retido e N&o em caso contrério.

Selecione Sim se o prestador for optante do Simples Nacional e Ndo em caso contrario.

Preencha o Valor Total da Nota e, caso se aplique, o Valor das Deducdes. O Sistema calculara o ISS devido.

Preencha a Discriminacdo dos Servicos de acordo com o texto da NFS (Convencional) Declarada. Este

preenchimento é opcional. Apés todo o preenchimento, clique em Avancar.
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Dados da Nota

N* da Mota Fiscal Série da Mota Fiscal Data de Emissdo Tipo da Mota
42 111202023 Mota Fiscal b
Atividade @
Cdadigo da Atividade (CHMAE/CBO)
5111700 - Servigos combinados para apoic a edificios, exceto condominios prediais W
Codigo do ltem de Servico Alig. (%)

17.05 - Fornecimento de mao-de-obra, mesmo em carater temporario, inclusive de empregades ou trabalhadores, avulsos ou temporarios » 5,00

Valores da Nota

‘alor Total da Nota(RS) E Total das Deducdes (RS) E Codigo da Obra E Data de Competéncia
15.000,00 MM272023
ISS Retido Simples Nacional
O sim @ Nao Osim @ Nio ?|

Discriminagdo dos Servigos

Montagem de palco para evento musical.
suporte de equipe técnica in loco.
Suporte & infraestrutura de apresentacdo musical.

<< VOLTAR AVANCAR =>>

3.1.2.3. Concluir Declaracéo

Ao clicar no botdo ”AVANCAR?” o sistema ir4 apresentar a tela com o resumo da declaragéo.

Confira atentamente todas as informacdes, caso seja necessario fazer alguma alteracdo, clique no botéo
"WOLTAR” e o sistema abrird novamente a tela de preenchimento da declaracdo, permitindo a realizacdo dos
ajustes necessarios.

Ap6s verificar as informacdes declaradas da NFS (Convencional), cligue no botdo "DECLARAR”.

Atencdao: ao clicar no botdo "DECLARAR?”, a declaracdo atual ndo poderad mais ser alterada!

\Rewsado em 27/03/2024 )
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Declaragao de NFS Emitida

Informag des da Nota Fiscal Convencional

Mimero da Mota Série da Mota Data da Emissdo Tipo da Nota
42 —- 111272023 Mota Fiscal

Tomador de Servigos

CPF/CNPJ MNome/Razdo Social

E-mail Endereco

Municipio UF Insc. Municipal Insc. Estadual Telefone
Macae R

Atividade

Cadigo da Afividade (CNAE/CBO)
8111700 - Servicos combinados para apoic a edificios, exceto condominics prediais
Cddigo do ltem de Servico Aliquota (%)

17.05 - Fomecimento de mio-de-obra, mesmo em carater femporario, inclusive de empregados ou trabalhadores, avulsos ou 5.00%
temporarios, contratados pele prestador de servico.

Valor Semvigos (R3) Deducdes (R3) Base de Calculo (R3) Valor do ISS (RS)
15.000,00 0,00 15.000,00

Clique aqui para
concluir a Declaragéo.

Demais Campos

Regime Exigibilidade do 1SS Status TS REdo
Tributagdo Normal Exigivel Normal Nao
Data Competéncia Localidad

Clique aqui para retornar
1141212023 Macae/R]

a pagina anterior.

. ATENGAO!!! Verifique atentamente 05 dalms T TOTe STMTE & TIOUE ENTDECRTar Para concluir a Declaradgo.
VOLTAR DECLARAR >>

3.1.2.4. Visualizando a Declaracédo Gerada

Ao concluir a declaracao o sistema abrird a pagina informando que a NFS Emitida foi declarada com sucesso.

A péagina permitir4 ao contribuinte: Visualizar a NFS declarada, emitir Guia de Recolhimento ou Declarar outra
NFS Emitida.

Declaragio de NFS Emitida Clique aqui para visualizar a
s A NFS3 Emitida N® 00000042 de 11/12/2023 foi ¢éclarada com sucesd NFS Emitida.

Para visualiza-la efou cancela-la Clique Aqui.
Para emitir Guia de Recolhimento Clique Aqui e selecione a CompelEnitia desejada.

Prestador de Servigos

Clique aqui para emitir

Exigibilidade do IS5

(®) Exigivel N&o Incidéncia T
() Imunidade (_)Suspensa por Decisdo Judicial

a Guia de Recolhimento.

JIsengao
) Suspensa por Processo Adminstrativo

Tomador de Servigos

CPF/CNPJ

- < . << VOLTAR AVANCAR =>
Para iniciar uma nova Declara¢@o da NFS (Convencional) / ¢

Emitida, selecione a Exigibilidade do ISS, informe o

CPF/CNPJ do Tomador e Clique Aqui.

\Revisado em 27/03/2024
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~
Péagina 15 de 24

forma:
MUNICIPIO DE MACAE Nimero da NP2
4 | SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
@ Data de Emizs&o da NFS
nfcmmcm DE SERVICOS PRESTADOS 11/12/2023
NFS (CONVENCIONAL) Data e Hora de Declaracid
— 14./03/2024 17:28:59

PRESTADOR DE SERVICOS

CRFICHP. W

i InscricAn Municipal S
Narﬁh!ﬁazéaSac i gl gy s we -

Endereco: N . e—— - i . -

hunicipio. Macae

E-ms:u:fﬁ — —

Enderé@g:“ - e . - . = - —— - —
Muniu:ipiu:u::iibgacae LFF RJ E-ail, s o—

TDMﬂDEﬁR DE SERVICOS
CPEICHPL -- ECHCED Munlc?ggl: -— Inscriggo Estadual -_—

£A0 DOS SERVICOS

Montagem de palco para ewventoimusical.
Suporte de equipe téconica in lEpo.
Suporte & infrasstrutura de aprédgentacs misical

VALOR TOTAL DOS SERVICOS ="R$ 15.000,

Codigo do Senvigo

111700 - Servigos combinados para apoio a edificios, exceto condominios prediaiz
17.05 - Fornecirmento de m3o-de-obra, mesmo em cardter ternporario, inclusive de empregai:h:\s ou trabal igderes, avu

‘“Alor Tatal das Dedugdes (RE) Baze de Calcula (RE) Aliquota (%) “Walor do IES 3]
0,00 15.000,00 5,00%

750,00

OUTRAS INFORMACOES

- Az informagdes declaradas 3o de responzabilidade do prestader de servigos & sequem a legislagdo vigerte.
- Local da Prestagdo do $envigo: hacas- R
- Local da Tributagdo do Senvigo: hacas- R
- Tipo da Maota Declarada: Mota Fiscal

- Data de wencimento do 155 desta NFS Convencional: 15012024,

\Revisado em 27/03/2024




~
Péagina 16 de 24

SISTEMA DE PREFEITURA
ELETRONICA (SPE)

Declaracao Eletronica de Servicos

4. Consultando Notas Fiscais de Servi¢cos (Convencionais) Declaradas

Para consultar uma Declaragao de Servico de Nota Fiscal (Convencional) Emitida ou Recebida, apés acessar o

sistema, selecione o menu “NFS-e” \ “Consultas” \ “Notas Fiscais”.

Nota Fiscal de Servigo Eletrénica - NFS-e

SPE o
NFS-e i INFORMAGOES INICIAIS
A partir deste momento, vocé esta em ambiente de acesso restrito, podendo consultar MFS-e. imprimir & cancelar as guias de recolhimento.
Através das Configuragoes de Perfil, vocé podera informar seus dades para contato, definir seU logotipo, informar seus dados na lista de prestadores
Perfil da Empresa > disponivel no Portal da NFS-, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opgdes.
“rgis, utilize 0 menu 3 sua esquerda.
Consultas ¥ MNotas Fiscais
Autorizacdo para Emissdo Livro Fiscal do Contribuin
Declaragae de NFS Taldo Fiscal Eletrinico Cligue aqui para consultar
Guias de Recolhimento Calendario de Emissio
Notas Declaradas.
Envio de Arquive Exportacdo de Notas
1S5 v Verificagdo de Autenticidade

AG - Calculadora de Aliquota do Simples

TAKAS

Ao selecionar a opgéo “Notas Fiscais” o sistema abrira a pagina de Consulta de Notas Emitidas ou Recebidas. As

consultas podem ser realizadas por sele¢do de periodo ou por nimero de documento.

Para Consultar por Periodo selecione a Consulta desejada, ou seja, a Consulta de Notas Emitidas ou

Recebidas, a Data da Emiss&o ou da Competéncia, e o Periodo desejado. Depois clique em “CONSULTAR”.

Consultas ﬁ Selecione esta aba para
NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS consultar Notas Recebidas.

Prestador de Senvigos

. Jar Perfi
Selecione esta aba para =
Consulta por Periodo consultar Notas Emitidas. Consulta por Nimero

Periodo Buscar por

(@) NFS-e (()RPS (_JNFS Convencional

Emissao v out2023 w3 mar/2024 S-e () ()
Dados do TomaNor de Spoeicae \ Epecifica 'Z::Z- Faixa

Selecione o Periodo

CPF/CNPJ N Selecione a Data da Emissao
desejado para a Consulta

ou a Data da Competéncia.

CONSULTAR VISUALIZAR

¥ Cligue no botdo CONSULTAR

para realizar a Consulta.

A pagina seguinte demonstra todas as NFS-e e NFS (Convencionais) declaradas no periodo selecionado.
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Para visualizar uma nota da consulta, basta clicar no nimero do documento.

Clique aqui para filtrar o resultado da consulta. Para consultar
Consulta de Notas Fiscais Emitidas < VOLTAR TYRA A CONSULTA

apenas Notas fiscais de servigo convencionais, utilize, no filtro
Prestador de Servigos

“RPS”, a opcdo “NFS Convencional”. arzip | | =
[Resymo
TOTAL 1SS RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade MFS-e: 1 0 1
Valor dos Servigos: R$ 15.000,00 RS 0.00 R3 15.000.00
Valor das Dedugbes: R$ 0,00 RS 0,00 RS 0.00
I55 Devido pel RS 750,00 RS 0.00 RS 750,00
Is¥ Devido pd  Clique aqui para visualizar a RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 RS 0,00 RS 0.00 RS 0.00

NFS-e ou NFS (Conven

cional).

Valor da Nota Ded. [ Desc. Valor IS5

IS5
Retido? Status 155 Pago?
00042

000 -
(NF5 Convencional) 1111212023

RS 15.000,00 RS 0,00 RS 750.00 Mao CANCELAR Mao

Para Consultar por Numero de Documento selecione a Consulta por NFS Convencional. Informe o
CPF/CNPJ do Prestador e, quando for o caso, o Numero e a Série da Nota Fiscal Convencional Declarada. Em
seguida, clique em “CONSULTAR”.

Consultas
NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS
Tomador de Servigos

X Wer Perfil
Selecione Consulta por

Consulta por Periodo NFS Convencional.

ulta por Namero

Periodo Buscar por

Competéncia| Informe CPF/CNPJ do Prestador de B2 ()NFS-2 ()RPS (8)NFS Gonvencional

Servicos e, quando for o caso, o

Dados do Presf Dados do Documento Fiscal

Namero e a Série da NFS. PF/CHMPJ do Prestador

CPFICHPJ do

Mimero da NFS Série da NFS
Convencional: Convencional

CONSULTAR VISUALIZAR

-

Clique no botéo VISUALIZAR

para abrir a Nota Fiscal.

\Revisado em 27/03/2024




~
Péagina 18 de 24

SISTEMA DE PREFEITURA
ELETRONICA (SPE)

Declaracao Eletronica de Servicos

5. Cancelando uma Declaracao de Nota Fiscal de Servi¢gos (Convencional)

Para cancelar uma declaragdo de NFS (Convencional) Emitida, o contribuinte devera consultar a NFS declarada e
clicar no link ”"CANCELAR”.

Consulta de Notas Fiscais Emitidas 4 VOLTAR PARA A CONSULTA
Prestador de Servigos Exportar Notas
v | Excel (CSV)Ver3.0 v [JCompactarzip || =)=
e LecOF COLHIDO IS5 A RECOLHER
Quantidade NF 5-e: . . 0 1
Valor dos Servigos: Clique no link CANCELAR. RS 0N RS 15.000.00
Valor das Dedugbes: T RS 0,00 RS 0.00
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 750,00 RS 0,00 RS 750,00
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: R$ 0,00 RS 0,00 RS 0.00
155 Devido a Outros Municipios: R$ 0,00 RS 0,00 RS 0.00

IS5
Retido?

RS 15.000,00 RS 0,00 RS 750,00 Mo CANCELAR MNao

Emissdo RPS Data RP S Tomador de Servigos Valor da Nota Ded. [ Desc. Valor IS5

Status 155 Pago?

00000042

11122023

(NFS Convencional)

Em seguida o sistema apresentara a imagem da NFS em questéo:

ATENCAQ!
il O cancelamento de uma Declaracdo de Notas Fiscais de/Servicos
(Convencionais) & IRREVERSIVEL!

Clique no botao

CANCELAR.

IMPRIMIR CANCELAR

MUNICIPIO DE MACAE e ChID42
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAFENDA
Data de Emizsao da NFS

':E[:H_:ECLARA(;EG DE SERVICOS PRESTADOS 11/12/2023
HFS {CONVENCIONAL)

Diata & Hora de Declaracig

S o 14/03/2024 17:28:59

nmnAarcTARGR RC CEm AT
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6. Emitindo a Guia de Recolhimento de ISS NFS/NFS-e

Para emitir uma Guia de Recolhimento, apds, acessar o sistema, selecione o menu “NFS-e” \ “Guias de

Recolhimento”.

SPE - Nota Fiscal de Servigo Eletrénica - NFS-2

NES-& a INFORMAGOES INICIAIS
A partir deste momento, vocé esta em ambiente de aceszo restrito, podendo consultar NFS-g, imprimir e cancelar ag guias de recolhimento.

Através das Configuragbes de Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores
disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opedes.

Perfil da Empreza 4

Para acess, lire o menu a sua esquerda.

Consultas »

Autorizagio para Emissdo Cllque aqui para emitir as

Declarago de NFS Guias de Recolhimento.

Guias de Recolhimento

Envio de Arguivo

Na pagina da Guias de Recolhimento, o contribuinte tem a opc¢ao de selecionar o exercicio desejado, visualizar as

guias pendentes de recolhimento, quitadas ou canceladas.

Para consultar, reimprimir, emitir ou cancelar uma guia verifique a competéncia desejada e clique no “nimero do

documento” (para consultar, visualizar ou cancelar) ou na opgéo de “EMITIR GUIA” (para emitir).

Documentos de Arrecadagao de NFS-e e NFS Convencional ) »
Selecione o Exercicio da
ATENGAD, . )
AL Para emifir Declaracio de Notas Fiscais de Servicos (Convencionais) Clique A| Guia de Recolhimento.
As informacdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica

Contribuinte XEercicio

Status Clique aqui para emitir uma Guia de Recolhimento
(@ Pendentes () Quitado
para a competéncia desejada.

il Podem existir guias pendentes ou pagas a menor para o contribuinte em outros exercicios.

Competéncia Emiss&o Validade * Valor Total (R$) N* do Documento

DEZ [ 2023 15/03/2024 - 802,50
QUT F 2023 15/03/2024 15/04/2024

525,30 A000275226
MOV /2022 15/03/2024 - 17,91 /" EMITIR GUIA

Clique no Numero do Documento para visualizar a Guia de
* A data de validade expressa a data Va guia.
Recolhimento emitida com as Notas Fiscais que a compdem.

EMITIR GUIA

Atencado: ndo ha a necessidade de emitir uma Guia de Recolhimento para cada NFS (Convencional)
Declarada, deve ser emitida uma Guia de Recolhimento com as NFS-e e NFS (Convencional) Declaradas de

uma mesma competéncial
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6.1. Emitindo uma nova Guia de Recolhimento
Ao selecionar “EMITIR GUIA”, uma pagina sera aberta, mostrando os dados para a emissdo da Guia de
Recolhimento. Informe a Data para Pagamento desejada e selecione as NFS-e e/ou NFS (Convencionais)

Declaradas Emitidas e/ou Recebidas, cujo imposto sera recolhido.

Guia de Recolhimento de NF 5-e < VOLTAR PARA A CONSULTA
Dados da Guia
Inscricio CMNPJ Razao Social
Mimero da Guia Status téncia flata de Vencimento Data para Pagamento
NOWVA GUIA PEH| Clique aqui para voltar PEZ /2023 15/01/2024 15/03/2024
Processo . .
a pagina anterior.

Detalhamento da Guia

_|NF5-& Emitidas _ WF5-2 Rece TOTAL
(S2m Retzng3o d= 15S) [CemRet=ncZo df  |nforme a Data para Pagamento o de [55)
Qtd. de Hotas 0 da Guia de Recolhimento. L L
Valor Servigos (RE) 0,00 0.00 15.000,00
Walor Dedupb’es (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Valor ISS (RS) 0,00 0,00 750,00 0.00 750,00
Valores da Guia
Valor do ISS (RS) 750,00 *
Valor da Comecdo (RS) 0.00 +
aizegia Multa (RS) 30,00 * Clique aqui para emitir/imprimir
Clique aqui para selecionar as s Juros (R 2250 * a Guia de Recolhimento
o ) da Taxa (RS) 0.00 ¥ '
Notas Fiscais que irdo compor lor Total (RS) 802,50 =
a Guia.
SELECIONAR NOTAS IMPRIMIR. GUIA

Ao clicar no botdo “SELECIONAR NOTAS”, o sistema disponibilizara uma pagina contendo os dados da Guia e a
relagdo das NFS-e e NFS (Convencionais) Declaradas Emitidas e/ou Recebidas, para o contribuinte confirmar a

selecao das notas que vao compor a Guia de Recolhimento.
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Guia de Recolhimento de NF 5-e s VOLTAR PARA A CONSULTA
Dados da Guia
Inscricio CNPJ Razdo Sccial
Mimero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data para Pagamento
NOVA GUIA PENDENTE DEZ | 2023 15/01/2024 15/03/2024
Processo

Clique aqui para visualizar a NFS.

de 155)

NOTAS FISCAIS CONYENCIONAIS EMITIDAS (Sem Retencio de 1SS

Clique aqui para retornar

para a Emissao da Guia.

Data Emisséo Valor 155 Valor Total

15.000,00

N° 00000042 111212023

Clique aqui para confirmar a Selecé&o.

Use as caixas de selegao para selecionar

as notas que VAo compor a guia. CONFIRMAR SELECOES VOLTAR

Para visualizar uma NFS-e ou NFS (Convencionais) Declarada clique no Nimero da Nota.

Ao finalizar a seleg&o clique no botdo “CONFIRMAR SELECOES” para retornar a pagina anterior da emisséo da

Guia de Recolhimento.
Depois é s6 informar a Data para Pagamento e confirmar a selecdo das NFS-e e/ou NFS (Convencionais)

Declaradas Emitidas e/ou Recebidas que vdo compor a Guia de Recolhimento. Em seguida, cliqgue em

“IMPRIMIR GUIA”.

Valores da Guia

Valor do IS5 (R3) 750,00 +
Valor da Correcdo (RS) 0.00 +
Valor da Multa (RS) 30.00 * . .

Clique aqui para gerar a

Valor dos Juros (R3) X250 *
Valor da Taxa (RS) 000+ Guia de Recolhimento.

Valor Total (RS) 802,50 =

SELECIONAR NOTAS IMPRIMIR GUIA

\Rewsado em 27/03/2024 )
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Para imprimir este documento, aperie o Botao abaioo “IMPRIMIR"

IMPRIMIR EXPORTAR PARA .PDF

\

VOLTAR

Clique aqui para imprimir

a Guia de Recolhimento.

Pessoa Juridica

Banco do Brasll-
Pessoa Fisica

Se vocé preferir, efetue o pagamento ON-Ling da guia clicando em um dos b

Tseguir:
Pagamento Ital Bankline.

Cpcdo valida apenas para clientes do Bancoe Had que tenham acesso ao ltad)

Bradesco Net Empresa — Pessoa Juridi

Clique aqui para retornar a

pagina de Emisséo de Guias.

Cpcéo valida apenas para clientes Pessoa Yuridica do Banco Bradesco que fenham

acesso ao Bradesco Net Empresa

Bradesco
Clique aqui para exportar
ﬁ Bradesco Internet Banking — Pessoa Fisica
Opgao valida apenas para clientes Pessoa Fisica do Ball 3 Guja para formato PDF.
Bradesco acesso ao Bradesco Intermet Banking

Banco do Brasil - Pessoa Juridica ]
Opcado valida apenas para clientes Pessoa Juridica do Banco do Brasil gue tenham
acesso ao Gerenciador Financeiro

Banco do Brasil - Pessoa Fisica )
Cpcdo valida apenas para clientes Pessoa Fisica do Banco do Brasil que fenham
acesso ao Internet Banking

Copie aqui a linha digitavel do codigo de baras

(oooog

Ly 5 16032024 09:45 Enci o i
Ww MUNICIFI0 DE MACAE s |
: b SECRETﬂRif& MUNICIPAL DE FAZENDA (=) vilor Principal (RE)
Guia de Redolhimento de ISS NF5-e/NF5 Convencional P 200,00
i ]
CPF/ CNPJ Noi':ﬁg_." Razdo Social (+) Comegdo (RE)
- s B T 19,28
Ftividade Ecog Prazo hdnimo Confimmagde Pagamento=24h | (+) Juros de hora (R$)
4 8111700 - 5 ombinados para dpoio a edificios, exceto condominios predas 2516
.:iljg_;criqﬁo (-1 Tatal de Dedugdes (RE) (+) halta (RF)
- ; 0,00 63,36
=) BEEE de Caleula f_a-;_‘] Redugie (=) “alor 155 (R (-) Descontos (R
4.000,00 0;0°% 400,00 0,00
[+115%5 Refi de Terc. 333 or Terc. (RE) -Eéfg_"uhlor de Craditos (RE1| (-) valor de Sbatimente (RF)] (+) Taxa Expediente (RE)
0,00 0,80 0,00 0,00
0B5: ’ (=) “Alor a Pagar (RE)
528,30
& - SR, GOl NAC ACEMRR APOS 1snagngs) WEneimenta
%nticaglo Mecnica  Reclbo do Contrbuints 15042024
@  MUNICIPIO DE*MACAE ; 1603/2024 00:95 | Competéncia | N° da Guia
xs Guia de Heculhlmentu de IS5 OUT | 2023 i
Home / Razdo Social k “alor a Pagar (RE)
—— - e e — - 528,30
Inscrigao CFF #_:_CNF..I Hig. “wEncimento
-_ e HFSMF5-2 15/04:2024
Eancos corweniados: Brasil, kad, CEF, Bradesco Uniba
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6.2. Visualizando uma Guia de Recolhimento emitida

Se, na tela de emissdo de Guias de Recolhimento, for selecionado uma Guia j& emitida, clicando no nimero

desta, os dados dela serdo exibidos.

il Podem existir guias pendentes ou pagas a menor para o contribuinte em outros exercicios.

Competéncia Emiss&o Validade * Valor Total (R$) N* do Documento
DEZ /2023 15/03/2024 - 802 50 EMITIR GLIA
OouT f 2023 15/03/2024 15/04/2024 528,30 1000275226

WOV | 2022 15/03/2024 - 7, /" EMITIR GUIA

Clique aqui para exibir os

* A dala de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto se ., -
i P . F dados desta Guia ja emitida.

A partir dos dados da Guia de Recolhimento selecionada, é possivel visualizar as Notas Fiscais incluidas nesta e
imprimi-la, assim como mostrado no subitem 6.1. Além destas funcionalidades, é possivel cancelar e/ou exportar

uma lista detalhada das notas.

Guia de Recolhimento de NF 5-e 4 VOLTAR PARA A CONSULTA
Dados da Guia

Inscrigéo CMPJ Razéo Social

Mamero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data para Pagamento
1 B VENCIDA OUT / 2023 151112023

Processo Data de Emissdo

15/03/2024 09:45:29 | )

Detalhamento da Guia i
NFS-e Emitidas MFS-g Recebidas | NFS Emitidas | MFS Recebidas TOTAL
(Sem Retencao de I53) (Com Retencao de |53) {Sem Retencac de I35) (Com Retengao de 155)
Citd. de Motas 0 0 1 0 1
Valor Servicos (RE) 0,00 0,00 &.000,00 0,00 5.000,00
Valor Deducdes (RS) 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
Valor 155 (R3) 0,00 0,00 400,00 0.00 400,00

Valores da Guia

Valor do ISS (RS) 400.00 *
_ _ Valor da Comegao (RS) Cligue aqui para exportar
Clique aqui para lor da Multa (RS) )
N umarelagcéo de NFS no
cancelar esta Guia. Valpr dos Juros (RS)
Valor da Taxa (RS) formato PDF.
Valor Total (RS) 528,30 =
CANCELAR GUIA VISUALIZAR NOTAS IMPRIMIR GUIA EXPORTAR RELACAO DE NOTAS
Clique aqui para visualizar as Notas Clique aqui para imprimir a Guia
que foram incluidas nesta Guia. de Recolhimento selecionada.
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Ao clicar em “CANCELAR GUIA”, o sistema pedird a confirmacgéo e, se confirmada, a Guia de Recolhimento sera

cancelada.

Atencdo: uma vez que a Guia de Recolhimento for cancelada, ndo é possivel reverter esta operacéo.

Ap6s o cancelamento da Guia, as Notas Fiscais que a compunha nao terdo vinculo com ela, podendo, assim,
serem incluidas em uma nova Guia de Recolhimento. Para isso, é sé realizar a operacdo de emissdo de uma nova

Guia, conforme indicado no subitem 6.1.

Ao clicar em “VISUALIZAR NOTAS”, uma tela parecida com a visualizagcdo de notas da etapa de emisséo sera
aberta com a opcdo de exporta-las. A opgao “IMPRIMIR GUIA” mostrara a impressao da Guia de Recolhimento,

assim como acontece na etapa de emisséo; a diferenca € que sera exibido apenas a Guia, sem emiti-la.

E possivel baixar uma relagéo, no formato PDF, com o detalhamento das Notas Fiscais inclusas nesta Guia de
Recolhimento, ao clicar em “EXPORTAR RELAGAO DE NOTAS”.
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